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  العلوم التربوية    والمهام بقسم منسقي برامج الماجستير
   ه1443/  20/6محدث ومعتمد بقرار مجلس القسم الثامن بتاريخ  

 الاعضاء المهام 

 اعداد قاعة بيانات عن قوائم الطلاب وتقس يم الشعب .  −

رشاد والاشراف على الرسائل حسب اللوائح المنظمة   −  تنظيم توزيع المشرفيين للاإ

 اعداد تقرير عن بيان حالات الاشراف الاكاديمي للطلاب   −

 اعداد قائمة بيانات لطلاب البرنامج وس بل التواصل .  −

 يثها دوريًا. حصر وحفظ الرسائل العلمية المسجلة والمعتمدة وارشفتها ضمن قاعدة بيانات بالقسم يتم تحد −

 التجهيز لقاعدة بيانات عناوين الرسائل وملخصاتها وأ رشفتها  .  −

نذارات لهم والتواصل مع لجنة الارشاد لمتبعة الحالات  .  −  متابعة الطلاب المتأ خرين او المنقطعين وتوجبه اإ

 متابعة اكتمال معاملات الطلاب للرفع بها للدارسات العليا .  −

عداد جدول خاص بالمناقشات العلمية .تنظيم جدولة المناقشات العلمي −  ة واإ

لكترونيا.  −  اس تلام قرارات المناقشات عبر منظومة المراسلات وأ رشفتها ورقيا واإ

 التبليغ عبر البريد الاإلكتروني لل قسام المعنية بالمناقشة  .  −

 التجهيز لقاعدة بيانات المناقشات العلمية وبيانات الطالب واللجنة كاملة ومعلومات التواصل.  −

 الاإشراف التام على سير مناقشة الرسائل العلمية.  −

 حصر مشكلات المناقشات العلمية واقتراح الحلول المناس بة لها وتحديد احتياجات المناقشات العلمية.  −

عداد تقرير فصلي عن البرنامج  .   اإ

 أ عداد تقرير فصلي عن البرنامج .  −

 برنامج أ صول التربية 

 )مسار الرسالة ( 

 الدوسري رفعة  د.
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