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نموذج (1001)
[bookmark: _GoBack]استمارة معلومات لصرف تذاكر سفر (ذهاب - عودة ) للمتعاقدين مع الجامعة
عن العام :1435هـ  الموافق :2014م

الاسم/                                          الجنسية/                                       جهة العمل/ كلية التربية بالخرج
الوظيفة/                                           مقر التعاقد/                                رقم الملف/
تاريخ السفر في الذهاب                       تاريخ السفر في العودة  :  

(أ) المرافقون (المقيمون) الذين يستحقون تذاكر على حساب الجامعة (في الذهاب) بما فيهم المتعاقد نفسه:-

	
عدد
	الاسم
	الجنسية
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد
يوم شهر سنه
	تاريخ السفر
	تاريخ الدخول الأخير للمملكة

	1
	
	
	
	
	

	

	2
	
	
	
	
	

	

	3
	
	     
	
	
	

	

	4
	
	
	
	
	

	


(ب) المرافقون الذين يستحقون تذاكر على حساب الجامعة ( في العودة) بما فيهم المتعاقد نفسه:-
	
عدد
	الاسم
	الجنسية
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد
يوم شهر سنه
	تاريخ السفر
	تاريخ الدخول الأخير للمملكة

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


(ج) المرافقون الذين لا يستحقون تذاكر على حساب الجامعة (في الذهاب والعودة) أو احدهما وتوضح الحالة في حقل الملاحظات

	
عدد
	الاسم
	الجنسية
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد
يوم شهر سنه
	تاريخ السفر
	الملاحظات

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


تعليمات وإقرار ومصادقة على المعلومات
1/ تملاْ هذه الاستمارة بدقة من واقع جوازات السفر وإذا كان المتعاقد قد حصل على تذاكر لأحد أفراد أسرته فيرجى عدم إيراد اسم من حصل على تذكرة .
2/ المتعاقد الذي تعمل زوجته بالجامعة أو خارج الجامعة أو العكس وجوازات السفر غير موجودة بالجامعة ولا تصرف جهة عملهم تذاكر سفر لهم عليهم إرفاق شهادة من الجهة التي يعمل بها
الزوج أو الزوجة توضح بأن جوازات السفر موجودة لديهم وموضح بها من يرافقهم من الأولاد وان هذه الجهة لا تصرف لهم تذاكر سفر .
3/ بالنسبة لمن لا يستحق تذاكر على حساب الجامعة يجب أن يقدم بياناً بهم للخطوط وقت تسليم أمر الإركاب حتى يتم قطع التذاكر أو الحجز لهم مع مرافقيهم .
4/ يكون معقب جهة المتعاقد مسئولا مسؤولية كاملة عن مدى وجود عائلة المتعاقد المقيمة معه أقامه دائمة من واقع جوازات السفر .
5/ تعتبر تعبئة هذه الاستمارة وتوقيعها بمثابة تعهد بصحة المعلومات المدونة والتزاماً بالتماشي بموجبها .
6/ في حالة عدم سفري أو عودتي وعائلتي أتحمل قيمة تذاكر الإركاب المصروفة لي ولهم باعتبار التذاكر أصبحت ملكا للخطوط السعودية لعدم قابلية استنزال قيمتها من حساب الجامعة وفي حالة إعادتها لن أطالب التعويض عنها .
7/ كما اقر بأنه تم تدوين اسمي وأفراد عائلتي باللغة العربية بمعرفتي وتحت مسؤوليتي وهو مطابق لما هو مدون بجواز السفر وأتحمل أي غرامه ماليه وأي تأخير سفري يترتب علي عدم دقة المعلومات المدونة .

المتعاقدة:                                                 جهة عمل المتعاقدة:                                          مصادقة معقب جوازات الجهة
الاسم:                                                     الاسم:                                                        الاسم:
 التاريخ:                                                 التاريخ:                                                         التاريخ:
التوقيع:                                                التوقيع:                                                         التوقيع:             

Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Higher Education
Salman bin Abdulaziz University 
Faculty of Education in Al-Kharj


نموذج (1002)
الموضوع : طلب إصدار أمر إركاب
اسم المتعاقد وفق جواز سفره :  باللغة العربية: 
                                       باللغة الإنجليزية:      
                                                                                                        يجب إرفاق صوره واضحة من  
                                                                                                        جواز سفر المطلوب إصدار تذاكر سفر لهم.
الجنسية:                                                الوظيفة:                                    تاريخ الميلاد :    
جهة العمل:         كلية التربية بالخرج            فاكس الجهة :                           البريد الالكتروني للجهة :
مكان التعاقد:     ا                                       تاريخ :                                   تاريخ السفر من المملكة:      
	م
	اللغة
	اسم المرافقين باللغة العربية والانجليزية
	الجنسية
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد باليوم والشهر والسنة
	تاريخ الدخول الأخير للمملكة

	1
	عربي
	
	
	
	
	

	
	انجليزي
	
	
	
	
	

	2
	عربي
	
	
	
	
	

	
	انجليزي
	
	
	
	
	

	3
	عربي
	
	
	
	
	

	
	انجليزي
	
	
	
	
	


1. هل عائلتك موجودة معك منذ بداية العام ؟ نعم ( نعم )     لا (  )
1. هل يصرف لأحد من مرافقيك بدل سكن؟ نعم  ( نعم )     لا (  )
1. هل تقدمت إلى جامعة خلال العام الحالي بطلب صرف تعويض عن تذاكر سفر؟ نعم وعددها ( لا  ) تذكرة   لا(  )
1. أتعهد أنا الموقع أدناه بأن المعلومات المدونة في هذا النموذج صحيحة وأتحمل ما ترتبه الأنظمة إذا ثبت خلال ذلك كما أنه في حالة عدم سفري أو عودتي وعائلتي أتحمل قيمة تذاكر الإركاب المصروفة لي ولهم باعتبار التذاكر أصبحت ملكاً للخطوط السعودية لعدم قابلية استنزال قيمتها من حساب الجامعة وفي حال إعادتها لن أطالب التعويض عنها.
كما أقر بأنه تم تدوين اسمي وأفراد عائلتي باللغتين العربية والانجليزية بمعرفتي وتحت مسؤوليتي وهو مطابق لما هو مدون بجواز السفر أتحمل أي غرامة مالية وأي تأخير لسفري يترتب علي عدم دقة المعلومات المدونة .
1. اسم المتعاقد :                                          توقيعه:                                                التاريخ  
(معلومات تسجل من قبل المسئول) 
· هل منح أحد افراد أسرته تأشيرة خروج وعودة او خروج نهائي خلال عقده الحالي ؟   (   )
· تاريخها:     /   /    14هـ  واذا كانت الإجابة بنعم فهل عادت العائلة معه مرة أخرى؟ نعم (   )  لا (   )
· إذا كانت الإجابة بنعم فمتى تاريخ الدخول :    /    /    14هـ
· هل جرى إعطاؤه أو أحد أفراد أسرته إذنا من الجامعة بقطع التذاكر على حسابة الخاص ثم التعويض عن قيمته خلال عقده الحالي (   )
· رقم الاذن :                         تاريخه:     /        /    14هـ
· بعد مراجعة المعلومات المشار إليها أعلاه تم الـتأكد من صحتها وأفيد أن عائلته موجودة في المملكة وترافقه للإقامة وليس للزيارة وقت إعداد هذه الاستمارة وأن تاريخ دخولهم للملكة من واقع آخر تأشيرة على جواز سفرهم كان بتاريخ: 
   /    /      14هـ وقد امضوا مدة ستة أشهر داخل المملكة خلال العقد الحالي المتعاقد المذكور.
· اسم المسئول :                                                    وظيفته:                                                  التوقيع:     
· التاريخ:    /       /    14هـ                                    الختم
أرغب السفر بوسيلتي الخاصة:          (            )                     أرغب السفر وعائلتي ذهابا وعودة:     (            )                            
أرغب السفر وعائلتي ذهابا فقط:        (            )                      أرغب سفر عائلتي ذهابا فقط :          (            )   
      


نموذج (1004)

نموذج خاص بالمتعاقدين الذين قضوا اجازتهم السنوية داخل المملكة أو سافروا بوسائلهم الخاصة ويطالبون بالتعويض تذاكر سفرهم بنسبة (50%) وذلك عن عقودهم المنتهية لعام  1435/1436هـ:

اسم المتعاقد:                                               الجنسية:                                   الوظيفة:
جهة العمل:                                                         مقر التعاقد الأصلي:
أسماء أفراد العائلة المرافقين للإقامة معك منذ بداية عام  1435/1436هـ:
	م
	الاســــــــم
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد
	اليوم
	الشهر
	السنة

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


ملحوظة:ضع كلمة نعم أولا في المربع المناسب حسب الحالة
· هل قضيت إجازتك السنوية داخل المملكة؟                      أم سافرت بوسيلتك الخاصة؟
· عدد الأشخاص الذين سافروا معك بوسيلتك الخاصة عند تمتعك بالإجازة (       ) فقط.
· عدد الأشخاص المرافقين لك مع بداية العام الدراسي الجديد  (         ) فقط.
· هل جرى منحك أو أحد عائلتك أمر إركاب حكومي من قبل الجامعة أو الإدارة خلال عام           14/         14؟
· كم عدد التذاكر التي استلمتها؟  (        ) فقط.
· هل أعدت شيئا من التذاكر للإدارة؟   (      ) وما عددها؟   (       ) فقط.
· هل زوجتك متعاقدة مع أي جهة ما ؟(      )  وكم عددها؟  (       ) فقط.
· هل جرى منحها تذاكر من قبل تلك الجهة؟ (       ) وكم عددها ؟ (         ) فقط.
· هل أحد مرافقيك يستلم بدل سكن من قبل جهة حكومية؟ (         ).
· ما سبب عدم عودته معك هذا العام؟
احتياجات أخرى مثل:
· إلغاء الاجازة والتعويض عنها.
· تجديد العقد من عدمه (جدد العقد ام انهي العقد).
· النقل من جهة لأخرى.

لقد جرى تعبئة البيانات المشار إليها أعلاه من قبلي وعلى مسئوليتي:
     اسم المتعاقد:
      توقيعه:
أصادق على صحة المعلومات أعلاه بعد مطابقتها للواقع وجواز سفره وبعد الاطلاع على التعليمات المدونة خلفه.
عميد الكلية/
اسمه:                                                                                       الختم الرسمي:
توقيعه:
التاريخ:    /      /   14هـ


نموذج (1005)

اسم المتعاقد:                                                       وظيفته:
جنسيته:                                                            جهة عمله: 
نموذج طلب تعويض عن قيمة تذكرة /تذاكر سفر نقداً عن عقده للعام
بدأ من   /     /     143هـ إلى نهاية يوم      /     /    143هـ
	م
	اسم صاحب التذكرة
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد من واقع الجواز
	خط السير
	قيمة التذكرة بالعملة المدفوعة
	تاريخ السفر الفعلي

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	



عدد تذاكر السفر التي منحت للمتعاقد او مرافقيه بموجب أمر إركاب حكومي وذلك عن عقده السنوي الذي بدأ من   /   /  143هـ إلى نهاية يوم   /    /    143هـ
	م
	اسم صاحب التذكرة
	صلة القرابة
	تاريخ الميلاد من واقع الجواز
	خط السير
	قيمة التذكرة بالعملة المدفوعة
	تاريخ السفر الفعلي

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	




أتعهد أنا الموقع أدناه بأن المعلومات الموضحة بعالية صحيحة وفي حالة عدم صحتها اتحمل ما يترتب علي ذلك من مسئوليات تجاه الجهة المختصة.
أصادق على صحة المعلومات أعلاه 
اسم المسئول:                                                                  الاسم:
وظيفته:                                                                        التوقيع:
                               التاريخ:



الختم الرسمي




                                                                   نموذج (1007)
إقرار
باستلام تذاكر سفر
أقر أنا المتعاقد الموقع إسمي أدناه.
بأنني استلمت من الجامعة عدد(     )تذكرة سفر والموضح بياناتها أدناه عن عقدي الذي بدأ في     /     /   143 هـ
السفر إلى بلدي وقضاء إجازتي السنوية و أتعهد في حالة عدم سفري جواً بأن أعيد كامل التذاكر لعلمي (بأن استحقاق العائلة مرتبطاً باستحقاق المتعاقد) كما أتعهدانه في حالة عدم سفري منع العائلة جوا بأن أعيد تذكرتهً .
كما أتعهد أنه في حالة عدم عودتي بأن أعيد للجامعة تذاكر العودة.
وعلى هذا أوقع.
أسم المتعاقد : .......................................................                                  التوقيع:  .............................. ............................                                                                                       جهة العمل : كلية التربية بالخرج:
.عنواني في بلدي ...................................................                                                                                   

بيانات التذاكر المستلمة.:
اسم المتعاقد: .......................................................                                          رقم التذكرة: .........................................................                         







                                                                  نموذج (1008)




أقر أنا / .................................................بأني قد استلمت تذاكر الإركاب الممنوحة لي من الجامعة للعام الدراسي 1435هـ/1436هـ.
وعددها(             )   تذكرة وهذا إقرار مني بذلك.

الاسم :
















استمارة حركة خروج وعودة لأسرة المتعاقدين والمتعاقدات خلال العلم الحالي  1435/1436هـ:
	عدد 
	الاسم 
	صلة القرابة
	الجنسية
	تاريخ السفر
	تاريخ الدخول في بداية العام

	1
	  
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	




المكرم/ مدير                                                                                      بعد التحية
تم الاطلاع على وثيقة سفر المتعاقد والمتعاقدة /
بوظيفة                                                                           وتم إيضاح المطلوب أعلاه.




مسؤول الجوازات                                    الختم                                      عميد الكلية
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