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 دليل استخدام بوابة تفعيل حساب أعضاء هيئة التدريس -عمادة شؤون القبول والتسجيل 

  

 أعضاء هيئة التدريس خدمة تفعيل حساب

 تتيح هذه الخدمة لعضو هيئة التدريس )الجديد( من تفعيل بوابة الخدمات

 الأكاديمية وإصدار رقم المحاضر.

(  كما تتيح الخدمة لعضو هيئة التدريس السابق )من
ً
لديه رقم محاضر مسبقا

 من تحديث بياناته الأكاديمية في بوابة الخدمات الأكاديمية.

 )
ً
كما تتيح الخدمة لعضو هيئة التدريس السابق )من لديه رقم محاضر مسبقا

 إعادة تفعيل حسابة في بوابة الخدمات الأكاديمية.من 
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ً
 تفعيل حساب عضو هيئة تدريس جديد أول

 . ( https://psau.edu.sa )الدخول لموقع الجامعة الرئيسي 

 اختيار خدمات أعضاء هيئة التدريس.

 (هيئة التدريس أعضاءتفعيل حساب من الخدمات الإلكترونية لأعضاء هيئة التدريس الدخول لبوابة )

 (.  https:// instraccounts.psau.edu.saأو الدخول مباشرة من خلال رابط الخدمة )

 (.المستخدمة لدخول الخدمات الإلكترونية لعضو هيئة التدريس بالجامعةستخدم وكلمة المرور )إدخال اسم الم
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 من خلال تحديث البياناتلبيانات الشخصية في حال وجود خطأ في ا
ً
 فإنه يجب تحديثها أول

 

5 

 :لتحديث البيانات عبر الرابط أو الدخول مباشرة من خلال رابط الخدمة

(https://accounts.psau.edu.sa/employees  .) 
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 يجب تعديل البيانات الغير صحيحة  تحديث البياناتبعد الدخول لصفحة 

 :يجب تحديد القسم والكلية لأنه في حال اختيار كلية بدون قسم لن تتمكن من رفع الدارة

 طلب جديد.

  :عضو هيئة تدريس"يجب اختيار نوع الموظف". 

 :الصحيح.تاريخ الميلاد ادخال تاريخ الميلاد 

 :اختيار الجنسية الصحيحة.الجنسية 

تفعيل حساب أعضاء هيئة التدريس وطلب ( حتى تتمكن من الدخول لبوابة حفظثم الضغط على )

 حساب جديد.
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 8 (.هيئة التدريس أعضاءتفعيل حساب بعد تحديث البيانات الدخول مره أخرى لبوابة )

 9 ط على أيقونة عند الدخول للخدمة الضغ
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 10 يجب تعبئة البيانات لأخر مؤهل علمي ثم الضغط على 

 بعد ارسال الطلب يجب متابعة حالة الطلب حتى تتم الموافقة وإصدار رقم المحاضر

 لة الطلب:حا      

 انتظار موافقة عميد الكلية.

 تم الموافقة من رئيس الجهة وبانتظار موافقة عمادة القبول والتسجيل. 
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بعد الموافقة على الطلب من جميع الجهات سوف يعتمد رقم المحاضر وتفعل بوابة الخدمات 

.
ً
 الأكاديمية  لعضو هيئة التدريس آليا
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ً
 تحديث البيانات الأ ثانيا

ً
 كاديمية لعضو هيئة تدريس لديه رقم محاضر مسبقا

 . ( https://psau.edu.sa ) الدخول لموقع الجامعة الرئيسي

 اختيار خدمات أعضاء هيئة التدريس.

 (هيئة التدريس أعضاءتفعيل حساب من الخدمات الإلكترونية لأعضاء هيئة التدريس الدخول لبوابة )

 (.  https:// instraccounts.psau.edu.saأو الدخول مباشرة من خلال رابط الخدمة )

 (.المستخدمة لدخول الخدمات الإلكترونية لعضو هيئة التدريس بالجامعةإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور )
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نات الشخصية وادخال بيانات مراجعة البيا( لتحديث بيانات أكاديميمن قائمة الطلبات يتم اختيار )

 الضغط على   ثمعلمي آخر مؤهل 
5 

، يرجى رفع طلب بذلك في حال وجود ملاحظات على البيانات الشخصية وترغب بتعديلها

قبل عملية تحديث البيانات  لخدمات المستفيد من خلال نظام إدارة خدمات تقنية المعلومات

 الأكاديمية.
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 ول والتسجيلعمادة شؤون القب
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